PROCEDIMIENTO para la aprobacién o cancelacién de publicaciones
seriadas en el Sistema Nacional de Salud

Objetivo

Establecer el control de la aprobacion o cancelacion de publicaciones
cientificas seriadas en el Sistema Nacional de Salud (SNS).

Alcance

Sistema Nacional de Salud.

Referencias

Resoluciéon 81/1987, MINCULT, Creaciéon del Registro Nacional de
Publicaciones Seriadas y su Reglamento. Resolucion 56/1999, MINCULT,
Requisitos y procedimientos para aprobar la difusion de una publicacion
seriada por medio de Internet. Norma Cubana ISO 3297:1998. Mision y
funciones del Centro Nacional de Informacién de Ciencias Médicas (CNICM)
aprobadas por el MINSAP. Politicas para el perfeccionamiento de la
publicacion cientifica en ciencias de la salud en Cuba, aprobadas por el
Minsap. Resolucion 60/2011 de la Contraloria General de la Republica sobre
Control Interno.

Responsabilidades

Cargo Responsabilidad

Jefe de Centro Editorial - Presenta los nuevos proyectos de
publicaciones o las propuestas de
cancelacion para ser analizadas en el
Comité Editorial.

- Informa al Director de la Revista los
resultados del proceso de aceptacién o
cancelacion.

- Entrega los expedientes y la documentacion
requerida al Director de la publicacion para
los tramites a realizar, seguin sea el caso.

- Informa al Director de la Revista los
resultados del proceso.

- Establece el cronograma para el control y la
evaluacion de las publicaciones seriadas
del SNS. Informa los resultados a la
Direccién del CNICM.

Jefe del Departamento de Revistas - Ofrece informacion sobre el proceso de
registro a los directores de publicaciones,
asi como para la solicitud del ISSN de ser
aprobada la publicacion.

- Informa a los directores de las




publicaciones sobre los procesos de
evaluacion y los indicadores a cumplir.
Informa al Jefe de Centro editorial sobre los
proyectos de aceptacién o cancelacion, en
proceso.

Realiza la revision técnica de los
expedientes presentados.

Prepara y presenta informacion de
resultados de evaluacion de la publicacion
al consejo asesor.

Prepara y entrega al Jefe de Centro
Editorial la documentacion necesaria
(expediente 'y valoracion del Consejo
Asesor) para su andlisis en el Comité
Editorial.

Tramita el expediente con la propuesta del
Comité Editorial, para la aceptacién o no de
la propuesta y firma del Ministro.

Orienta a los Directores de revistas sobre el
proceso de publicacion y evaluacién de las
revistas.

Realiza el control y la evaluacion de las
publicaciones seriadas del SNS.

Director de la publicacion seriada

Solicita informacién para iniciar los tramites
de creacién de una publicacion seriada.
Recibe la informacién sobre el proceso, los
tramites a realizar y el expediente a
presentar.

Elabora y entrega el expediente al Jefe de
redaccion de Revistas de la Editorial
Ciencias Médicas para su revisién técnica.
Realiza los tramites para el registro de la
publicacion y del ISSN correspondiente.
Hace cumplir los requisitos de calidad de la
revista y la legislacién vigente.

Realiza el pago de la inscripcion vy
revalidacion.

Comité Editorial del CNICM

Analiza los proyectos, de aceptacién o
cancelacion, presentados y la valoracion del
Consejo Asesor.

Emite la propuesta de aceptacién o no del
proyecto.

Consejo Asesor de Revistas

Analiza los expedientes de los proyectos de
nuevas publicaciones seriadas, 0
cancelaciones, y emite la propuesta o no de
aceptacion, debidamente fundamentada.




Resultados

Las publicaciones seriadas, aprobadas para el Sistema Nacional de Salud,
estaran debidamente legalizadas a través de su inscripcion en el RNPS e
identificadas con el ISSN correspondiente, ademas, cumplirdn con los
indicadores de calidad establecidos. Se garantizara la calidad del proceso de
aceptacion, publicacion y permanencia o no de la publicacion cientifica.

Politicas

e El cumplimiento de este procedimiento esta sujeto a auditorias y
supervisiones periodicas que comprueben lo establecido en la legislacién de
referencia.

e La direccion del CNICM tomard las medidas que considere, ante violaciones
del procedimiento y legislacion vigentes.

e Se considera publicacion seriada cualquier publicacién impresa en soporte
papel o electronico que se proponga salir indefinidamente, con un mismo
titulo, en partes sucesivas cada una de las cuales lleva ordenacién numérica
0 cronoldgica, independientemente de su denominacion (revista, boletin u
otras), su periodicidad y demas caracteristicas.

e Todas las solicitudes, tanto para la creacién de nuevas publicaciones
seriadas como la cancelacién de alguna revista, seran analizadas y puestas
a la consideracion de la maxima direccion del MINSAP.

e La cancelacion de una publicacion seriada sera propuesta como resultado
de evaluaciones insuficientes en el cumplimiento de los indicadores y
politicas aprobadas para las publicaciones seriadas en el SNS. En el Comité
Editorial se presentara el expediente con los resultados de las evaluaciones
y la fundamentacion de la propuesta.

e Todas las gestiones con la Direccion de Publicaciones Periddicas (DPP) del
Instituto Cubano del Libro (ICL), para la inscripcién de nuevas publicaciones
seriadas, las realizara el Director de la publicacion que se trate, quien
ademas, firmara el contrato y efectuara el pago correspondiente. En el caso
de las cancelaciones, el CNICM serd el que procederd a establecer la
relacion con la DPP para ejecutar la decision adoptada.

e El director de la publicacion seriada, realizara las gestiones en el Instituto de
Informacién Cientifica y Tecnolégica (IDICT) para la solicitud del ISSN, luego
de obtener el Certificado de Inscripcion en el Registro Nacional de
Publicaciones Seriadas.

e Las publicaciones seriadas autorizadas a editarse, imprimirse y circular en
Cuba, deben estar inscritas en el Registro Nacional de Publicaciones
Seriadas.

e La Norma Cubana homologada NC ISO 3297:1998. Numeracion
Internacional Normalizada de Publicaciones Seriadas: establece, define y
promueve el uso del cédigo normalizado ISSN para la identificacién Unica de


http://www.ecured.cu/Cuba

las publicaciones seriadas. Asi, las publicaciones seriadas del SNS no
podran circular si, ademas de poseer el numero del Registro, no poseen el
ISSN correspondiente y viceversa. Las publicaciones seriadas derivadas de
la publicacion seriada principal, deben solicitar otro ISSN.

e EI CNICM, a través de la Editorial Ciencias Médicas, en cumplimiento de sus
funciones, debe implementar acciones de control periddicas y verificar que
se haya cumplido con la legislacion vigente y el procedimiento aprobado,
para cada caso.

e El Jefe del Centro Editorial establecerd el plan de accién para el seguimiento
y control del proceso de analisis y aceptacion de nuevas publicaciones
seriadas en el SNS.

e El Consejo Asesor Editorial es aprobado por el Consejo de Direccion del
CNICM, asi como su reglamento. Es un 6rgano de apoyo y consultoria para
la Editorial. Evalla los proyectos de publicaciones seriadas que se
presenten, segun guia elaborada y aprobada para estos casos. Propone a la
aceptacion o no de la publicacion.

e EI Consejo Asesor Editorial estd formado por profesionales de reconocido
prestigio y experiencia en distintas especialidades y es aprobado por el
Consejo de Direccion del CNICM. Es nombrado por resolucion y aprobado
su reglamento.

e El Comité Editorial del CNICM, como 6rgano para la toma de decisiones
relacionadas con las publicaciones, emite el documento con la propuesta de
aprobacion o no del proyecto de publicacion seriada, o cancelacién de la
publicacion, a partir de las politicas y prioridades identificadas, asi como de
los analisis que desde el punto de vista cientifico se le realizan a los
proyectos.

e El Registro Nacional de Publicaciones Seriadas emite un reporte que
contiene los datos estadisticos generales de las publicaciones seriadas,
donde informa las nuevas publicaciones con su numero de registro.

Desarrollo del Procedimiento

UNIDAD ADMINISTRATIVA/CARGO ACTIVIDAD

Director de la publicacion - Solicita iniciar los tramites para la creacion
de una publicacion seriada.

- Recibe la informacién sobre los tramites a
realizar, el expediente a presentar.

- Recibe informacion sobre el proceso de
evaluacion y permanencia de la publicacion,
segun indicadores establecidos.

- Recibe informacién sobre los resultados del
proceso.

- Elabora y entrega el expediente al Jefe de




redaccion de Revistas, de la Editorial
Ciencias Médicas para su revision técnica.
Realiza los tramites para el registro de la

publicacion y del ISSN correspondiente.

Jefe de Centro Editorial

Presenta los proyectos de aceptacién o
cancelacion a analizar en el Comité
Editorial.

Informa al Director de la Revista los
resultados del proceso.

Entrega el expediente y la documentacion
requerida al Director de la publicacion para
los tramites a realizar.

Jefe de Redaccion de Revistas

Ofrece informacion sobre el proceso de
registro.

Realiza la revisién técnica del expediente
presentado.

Presenta el expediente al Consejo Asesor
para su valoracion.

Entrega al Jefe de Centro Editorial la
documentacién necesaria (expediente y
valoracion del Consejo Asesor) para su
andlisis en el Comité Editorial.

Tramita el expediente con la propuesta del
Comité Editorial, para la aceptacion y firma
del Ministro.

Ofrece informacion sobre el proceso de
solicitud del ISSN.

Realiza el informe final del proceso de
aprobacion o cancelacién de la publicacion.

Consejo Asesor de Revistas

Analiza los proyectos de nuevas
publicaciones seriadas, o de cancelacion, y
emite sus consideraciones.

Comité Editorial del CNICM

Analiza el proyecto y las valoraciones del
Consejo asesor. Emite su propuesta para la
consideracion del Ministro.




Esquema

Solicitud para la creacion o cancelacion de

una publicacién seriada

Aprobada propuesta
cancelacion

Informe a la
Direccion de
Publicaciones
Seriadas y
solicitud de
expediente

v

Informe a la
institucion o
sociedad y
devolucion del
expediente

\ 4

Informacién
sobre los
resultados
del proceso

A\ 4

Elaboracion del expediente

Informacién sobre el
proceso

A

Positivo

Revision del
expediente

Negativo

Rectificacion
de errores

Andlisis del proyecto de nueva publicacién o
propuesta de cancelacién en el Consejo Asesor

A

Presentacion del proyecto de nueva publicacion o
propuesta de cancelacién para su valoracién en el
Consejo Editorial del CNICM

Aprobado

l

Envio al Ministro del expediente
y la valoracidn realizada, para su
aceptacion o no de la propuesta
de creacion o cancelacion

Solicitud del Certificado de
Inscripcion en el RNPS

Aprobada
nueva publicacién

Propuesta

rechazada

Informe a la
institucion o
sociedad, y
devolucion
del
expediente

Rechazado

Devolucion
del
expediente

A

A

y

Solicitud del ISSN de la publicacién

Informacion sobre los resultados y
publicacién de los nUmeros
correspondientes

Informacion sobre el
proceso de solicitud de
ISSN




