M anualde normasy procedimientos del Sistem a

N acional de Inform acién de Salud

Introduccidn

EIManualde normasy procedimientoses un documento normativo,que rige la

actividad cientifico-inform ativaen el Sistem a Nacionalde Informaci6onde Salud

(SNIS).

Estd formado por orientaciones funcionales e instrucciones metodolégicas.Las

orientaciones funcionalesdescribenlos objetivosy las funciones de un area
determinada.Las instrucciones metodolégicasdescribenservicios,establecen
procedemientos,detallanel funcionamientoy permitenorganizarel trabajotécnico en

cualquierbibliotecameédica de nuestro pais.

Desde su primeraversiéonen elafio 1990, sistem aticamente seactualizael «M anual...»,
teniendo en cuenta los cambios que ocurren en las estructurasorganizativasy los que

provocaelempleo de lastecnologiasde avanzada en los servicios.

El equipo de profesionalesencargados del mantenimientoy actualizaciéndel

«M anual...»,y el Comité Consultivo,se mantienen al tanto de las tendencias
relacionadascon las bibliotecasde salud a nivelinternacional.Todos los sistem as (de
informaciéno no)cumplenuna condiciéon primordial:lahomogeneidad en sus acciones,
lo cual significauniformidaden los procedimientosque ejecutan;de ahila necesidad de

creardocumentos metodolédgicosque guien la actividaden un mismo sentido.

Cuando se normauna actividad cientifico-técnicareconocidase obtienen dos logros

fundamentales:

. Elevarla calidad de los procedimientosque senorman.

. Garantizarla comunicacionentre los diferenteselementosque componen el

sistem a.
El «Manual...» es de obligatoriocum plimientoen todas lasunidades de informaciéndel

SNIS,lo cualgarantizala uniformidady compatibilidad de la actividad bibliotecariaen

el sistem a.

Comité consultivo

El objetivodel Com ité consultivo es permitirconsultas,discutiry aprobar las

orientaciones funcionalesy lasinstrucciones metodolégicasque formaran parte del

«M anualde normasy procedimientos».

M iem bros del Com ité consultivo
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Desde lacreacion del Com ité consultivo se han convocado personas con experienciaen

lostemas relacionadoscon la actividad de informaciény bibliotecologiaen las

bibliotecasde ciencias de la salud,con la intenciénde escucharsusrecomendaciones.

Actualmenteel comité estd integrado por:

. Directorde Infomed/CNICM .

. Vicedirectorade serviciosbibliotecariosde Infomed/CNICM .

. Especialistasdel Departamento M etodol6gicode Infomed/CNICM .

. Especialistasprincipalesde la Biblioteca M édica Nacional o de otras dreas del

CNICM en casos necesarios.

. Especialistasde las bibliotecasde los Centros de Subordinacién Nacional.

. Directoresde los Centros Provincialesde Informaciénde Ciencias M édicas

(CPICM).

. Jefes de serviciostécnicosde los CPICM .

. Especialistasde los grupos metodolégicosde los CPICM .

. Especialistasdel Com ité de normalizaciéndel IDICT.

Nota: Se pueden recomendarpersonas para integrarel Com ité consultivo. Escribira

M ercedes Fernadndez

C lasificacion de lasunidades del SN IS

« BMN (1).

« CPICM (15).

. Bibliotecasde centros municipalesde informacién (118).

. Bibliotecasde hospitales (191).

. Bibliotecasde institutosde investigaciéon (14).

. Bibliotecasde centros nacionalesespecializados (20).

. Bibliotecasde centros de Educacién M édica Superior(37).

. Bibliotecasde institutospolitécnicosde lasalud (28).

. Bibliotecasde clinicasestom atol6gicas (26).
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. Bibliotecasde policlinicos (336).

. Otrasunidades (54).

Orientaciones funcionales

. 1/ 07:0Orientaciones funcionalesy metodolégicasde Infomed/CNICM

. 2/07: Orientaciones funcionalesy metodoldégicasde la vicedirecciénde

Servicios bibliotecarios

. 3/07: Orientaciones funcionalesy metodolégicasde la vicedireccidonde
Servicioseditoriales

. 4/07: Orientaciones funcionalesy metodolégicasde la vicedirecciénde
Docenciae investigaciones

. 5/07: Orientaciones funcionalesy metodol6gicasde la vicedireccidonde
Serviciosespeciales

. 6/07: Orientaciones funcionalesy metodolégicasde lavicedireccionde
Tecnologia

. 7/07: Orientaciones funcionalesy metodolédgicasde los Centros provincialesde
informacionde Ciencias M édicas

. 8/07:Orientaciones funcionalesy metodoldédgicasde los Centros municipalesde

informacion

. 9/07:Orientaciones funcionalesy m

etodolégicasparalos Organos de

Subordinacién Nacional

. 10/07: Orientaciones funcionalesy metodoldégicaspara las bibliotecasde los

hospitales

. 11/07: Orientaciones funcionalesy metodolégicas para las bibliotecasde la

atencion primariade salud

. 12/07: Orientaciones funcionalesy metodolégicas paralos nodos provinciales

del Sistem a Nacionalde Informaciénen Cienciasde la Salud.

Instrucciones metodolégicas

*

*

*

*

1/2004: Indicadoresde calidad en las bibliotecasdel SNIS

2/2004: Desarrollode las coleccionesen el SNIS

3/2004: Serviciocooperativo de acceso aldocumento (SCAD) encel SNIS
4/2004: Lineamientospara la atencién metodoldgicaa lasunidades de lared de

informacionde salud,segun el nivelde subordinaciénde las instituciones

*

5/2004: Procedimientos para la solicitud del ISN de las revistas médicas en las

unidades de informaciéndel SNIS
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+ 6/2004: Plan de seguridad de las colecciones

+ 7/2005: Lineas de investigacion de las bibliotecasen el SNIS

+ 8/2005: Serviciode extension bibliotecariaenlas unidades de informaciéndel SNIS

+ 9/2005: Procesamientode documentos para la base de datos Cum ed

+ 10/2005: Registroy reporte en catdlogo colectivo de publicacionesseriadasde

Ciencias M édicas (SeCiM ed)

+ 11/2005: Procesamiento estadisticode los resultadosde la actividad cientifica

informativaenel SNIS

+ 12/2006: La BibliotecaVirtualde Salud en Cuba

+ 13/2006: Serviciode preparaciény entrega de bibliografias

+ 14/2006: Serviciode préstamo interbibliotecarioen las bibliotecasdel SNIS

+ 15/2006: Serviciode traduccionesen el SNIS
+ 16/2006: Serviciode referenciaen el SNIS

+ 17/2007: Modelo de referenciade serviciospara los centros municipalesde

informacion

+ 18/2007: Modelo de referenciade serviciospara el Centro Nacionalde Informacidn

de Ciencias M édicas

+ 19/2007: Modelo de referenciade serviciospara los centros provincialesde

informaciéonde Ciencias M édicas

+ 20/2007: M odelo de referenciade serviciospara los policlinicos,clinicas

estom atolégicasy politécnicosde la salud

+ 21/2007: M odelo de referenciade serviciospara lasunidades de subordinacién

nacional

+ 22/2007: Modelo de referenciade serviciospara los hospitales

+ 23/2008: Sobre el serviciode Asistenciaa autoresen gestionde Publicacién

Cientifica

M etodologias complementarias

+ Metodologia paraelestudio de las necesidades de informacién,conocimientoy

aprendizajeen las bibliotecasy centros de documentacién de salud

+ Procedimientosparael controlde losinventariosen las bibliotecasdel SNIS

+ Procedimientos paraconfeccionarestadisticas

+ Orientaciones metodolégicasparala bibliotecade los policlinicos

*+ Manual de procedimientosde la EditorialCiencias M édicas
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