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ELABORACION DE UN PLAN DE REDUCCION DE
DESASTRES EN LAS BIBLIOTECAS

Un desastre, bien sea natural o causado por el hombre es un suceso que ocurre de
manera inesperada y cuyas consecuencias son seriamente destructivas. Las colecciones
que forman parte de los fondos de las bibliotecas suelen ser vulnerables ante
determinados fendmenos naturales y agentes quimicos o biolégicos, estas pueden
afectarse hasta el punto de su destruccién parcial o total. Dado que los perjuicios
causados por cualquier tipo de desastre son elevados, la elaboracidon de un plan de
prevencion debe ser una de las maximas prioridades de un centro.

Mediante su planificacion el centro lograra:

- Erradicar practicas o situaciones potencialmente peligrosas.

- Prevenir la aparicidén de desastres evitables.

- Minimizar los dafios en la documentacion cuando se produce el desastre.
- Reducir los gastos en la reparacion de materiales dafiados.

- Reducir los gastos en reparacion de equipos, mobiliario e infraestructuras.
- Garantizar el acceso a la informacion con la mayor brevedad.



CONSERVAMED | ABRIL — JUNIO 2016 | 2

Los trabajadores de las instituciones que atesoren informacion deben prepararse en este
sentido a partir de la identificaciéon de los riesgos en sus instituciones y desarrollar un
programa de accién donde se definan los pasos a seguir para disminuir los dafos que
pueda provocar cualquier eventualidad. Es necesario conocer los recursos con que se
cuenta y establecer prioridades. Un plan eficaz comprende la prevencién, preparacion,
respuesta y recuperacion.
Por su importancia se destacaran las pautas generales para la elaboracion de un Plan de
Reduccién de Desastres y asi orientar al personal especializado en la confeccion del
mismo.
Aspectos generales que se deben tener en cuenta en el disefio de un Plan contra
desastres:
- La concienciacidon y capacitacién de los dirigentes en su papel de maximos
responsables de las instituciones, asi como de los especialistas.
- La capacidad de los especialistas de realizar una evaluacidn inicial de dafos,
identificacion de riesgos y de vulnerabilidad de los fondos documentales.
- Conocer los recursos humanos y materiales indispensables con que se cuenta
para llevarlas a cabo.

Pasos para la elaboracion del Plan de Reduccion de Desastre

1. Introduccidn: Recogerd de forma breve y sencilla las caracteristicas de la
institucion, asi como las caracteristicas de los documentos que atesoran. Seiiala
los posibles acontecimientos contemplados en el plan, denotando su
importancia para su estricto cumplimiento.

2. Informacidn para Emergencia: Se recogeran los datos de los servicios necesarios
en caso de emergencia, como la estacién de bomberos, policias, servicios de
ambulancia, defensa civil. Se sefialan los teléfonos y el nombre de los contactos.

3. Lineas de autoridad: Se confecciona una lista de nombres y teléfonos del
personal a llamar en caso de emergencia, definiendo la linea de autoridad entre
ellos, por ejemplo, el administrador, el jefe del grupo de recuperacién, el de
mantenimientos, el conservador, el catalogador, etc.

4. Establecimiento de prioridades: la primera prioridad ante cualquier desastre es
la seguridad humana, la préxima consideracién seran los registros y equipos
vitales para la operacion de la institucion, tales como registros de archivos,
inventarios y archivos administrativos. El rescate de colecciones y la
rehabilitacion del edificio constituiran la siguiente prioridad. Los documentos y
areas de almacenamiento deben estar indicados fisicamente.

5. Medidas de Prevencion y Proteccion: (antes de la ocurrencia de un desastre)
Estas medidas son de gran importancia, ya que estas acciones mientras mas
efectivas sean el riesgo serd mucho menor a la institucion, a las colecciones y el
personal. Es decir es la planificacion de cdmo prepararse para salir adelante
Dentro de este acdapite estdn los siguientes pasos:
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= |dentificacidon de Riesgos: Se debe realizar una evaluacion detallada de
los eventos que pudieran representar las mayores amenazas para la
institucion y sus colecciones, ademas de las estructuras que ya existen
dentro de la institucidn para responder a ellas. Se debe identificar y
calificar los riesgos de acuerdo con su probabilidad y severidad potencial.
Por ejemplo: peligros geograficos y climaticos, riesgos provenientes del
exterior del edificio, riesgos provenientes de la estructura y servicios del
edificio, los ocasionados por la interferencia humana

= Disminucidn de riesgos: Una vez identificados los riesgos, se debe realizar
un programa de metas concretas y actividades para eliminar la mayor
cantidad de riesgos posibles. Por ejemplo: como precaucién de seguridad
en caso de incendio, se establecen sistemas de advertencia y extincidn,
capacitacion del personal (simulacros de incendio).

= |dentificacion de recursos: Se debe determinar qué suministros
necesitard para responder al desastre. Anexe un modelo de lista de los
insumos bdsicos y de implementos adicionales que puedan ser
necesarios. Se debe identificar los servicios requeridos para las fases de
enfrentamiento y recuperacion.

= Capacitacion: El personal debe mantenerse entrenado en las labores de
respuesta y recuperacion y debe estar al tanto de cualquier cambio en el
plan.

6. Instrucciones e informacion sobre la respuesta en caso de desastre: (durante el
desastre) deben estar planificadas una serie de medidas de accién durante la
ocurrencia de cualquier evento. Las evacuaciones se realizardn solamente:

= Cuando se haya realizado la evacuacidn segura de visitantes y empleados
y el personal no corra riesgo alguno.

= Silas condiciones interiores presentan riesgo para las colecciones.

= Silas condiciones exteriores son favorables para la evacuacion.

= Si el traslado de las colecciones se va a realizar de forma segura y
favoreciendo la actividad de los equipos de emergencia, bomberos vy
policias.

7. Instrucciones e informacion de la fase de recuperacion: (después del desastre)
regreso a la normalidad. El rescate de las colecciones y la rehabilitacion del
edificio son los objetivos principales en la recuperacién. Lo primero que se debe
hacer en esta fase es una evaluacién de los dafios, pues constituye un aspecto
muy importante en la toma de decisiones y en la rapida recuperacién de la
institucion y sus colecciones.

8. Instrucciones e informacidn sobre la rehabilitacidn: En esta fase se analizan las
opciones de que se dispone para rehabilitar las colecciones, cosido,
encuadernacién, restauracién. Se remplazan los marbetes en los lomos, se
colocan nuevamente los materiales en los estantes, se actualiza el catalogo, etc.
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9. Apéndices: pueden incluir planos de evacuacion por piso, lista de servicios de
emergencia; lista de nombres y responsabilidades de los miembros del equipo
que atenderd las emergencias; teléfonos de interés; ubicacién de llaves;
procedimientos ante la activacidon de alarmas contra incendio o hurto; lista de
colecciones prioritarias; arreglos para la reubicacién de las colecciones, lista de
suministros in situ; lista suministros y servicios que se encuentren fuera de la
institucion; planillas para llevar el registro de los objetos movilizados durante los
esfuerzos de rescate.

Mantenimiento del plan: Los planes no son rigidos, pero si son propios de cada
institucion. Debe ser actualizado sistemdticamente para hacer modificaciones en
dependencia de las necesidades que se requieran en un momento dado. Es necesario
también que todo el personal lo conozca

El patrimonio bibliografico no tiene precio y en muchas ocasiones es irremplazable. Las
bibliotecas tienen la misidn de recopilar la historia, por tanto es necesario velar porque
sobreviva el acervo documental para las generaciones presentes y futuras. Las
bibliotecas deben formular Planes contra Desastres, ya que estos constituyen
herramientas Utiles para proteger y minimizar los riesgos que amenazan al patrimonio
cultural, mejorando sus actuaciones en caso de emergencia y preservando el mayor
numero de documentos.
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¢ QUE HACE LA BMN?

La Biblioteca Médica Nacional es parte del Centro Nacional de Informacién de Ciencias
Médicas (CNICM) el cual surgié en 1965 con la intencidn de solucionar el problema de la
escasez de informacion cientifico - médica que en aquel entonces existia en Cuba. La
Hemeroteca Médica Nacional surgiéo como un departamento de dicho centro; mas tarde,
en 1973, se convirtié en la Biblioteca Médica Nacional, e incorporé a sus fondos,


http://archive.ifla.org/VI/4/news/pchlm-s.pdf
http://webworld.unesco.org/mitigating_disaster/pdfs/anexos/cuatro/lindblom_motylewski.pdf
http://www.ifla.org/files/assets/pac/ipi/ipi6-es.pdf
https://www.fundacionmapfre.org/documentacion/publico/i18n/catalogo_imagenes/imagen.cmd?path=1066612

CONSERVAMED | ABRIL — JUNIO 2016 | 5

monografias, tesis de grado y de candidatura, traducciones, videos cientificos,
microfichas y discos compactos. A pesar de la diversidad de documentos, la biblioteca
no poseia las condiciones dptimas necesarias para una correcta preservacién de estos
documentos. En el afio 2012 producto de un Proyecto de Conservacion y Preservacion,
la biblioteca se beneficia de una remodelacidon para favorecer fundamentalmente
nuestro acervo. Conjuntamente con dicha remodelacién, se actualizan también los
servicios y procedimientos que regiran todas nuestras actividades. Es por ello que se
confecciona un nuevo Plan de Reduccién de Desastres, documento de gran importancia
para la institucién. Presenta una estructura estratégica y operativa que ayudara a
controlar una situacién de emergencia asi como minimizar sus consecuencias negativas.
Para la redaccion de este plan se hizo una revisidn bibliografica y se consulté la
Instruccién Metodoldgica 6/ 2004 “Plan de Reduccidn de desastres en Bibliotecas del
Sistema Nacional de Salud”.

Tener un plan disefiado no evita que los desastres ocurran, pero si disminuyen las
posibilidades y vulnerabilidades para que el riesgo sea menor. En nuestra instituciéon han
ocurrido algunos eventos, aunque no por negligencia humana; esto nos ha obligado a
reforzar las medidas preventivas, tomar otras acciones y prepararnos mejor ante estos
sucesos. Este proceso debe ser constante, es un plan vivo que debe ser revisado y
actualizado cuantas veces sea necesario.

Las medidas de proteccion y prevencion son las mas importantes y deben ser de estricto
cumplimiento para que no ocurran desastres que puedan perjudicar el inmueble, las
colecciones y el personal.

A continuacidn algunas de las acciones preventivas contempladas en nuestro plan.

- Verificar diariamente si existe algun salidero o filtracién en el Fondo
Bibliografico, reportar y registrar el hecho.

- Garantizar diariamente el cierre de las valvulas de control de flujo (llaves de
paso) de gas y agua.

- Limpiar diariamente todos los tragantes exteriores e interiores, asi como
todas las dreas de la biblioteca.

- Realizar mediciones de temperatura y humedad relativa de forma diaria y
registrar los resultados. Las condiciones climaticas adecuadas (15-252C y 45-
65% HR).

— Abrir diariamente los estantes mdviles al menos 4 horas para asegurar la
circulacion de aire entre ellos.

- Eliminar el polvo acumulado en las colecciones con aspiradora, mediante
limpiezas planificadas dos horas diarias.

- Revisar las colecciones cada 3 meses en el Dia de la Higiene, para hacer
limpieza y verificar la presencia de algun agente biolégico en las colecciones.

- Realizar actividades educativas sobre temas de conservacion cada 3 meses.

- Comprobar el estado de los tomacorrientes y del cableado eléctrico en
inspecciones realizadas semanalmente vy llevar registros detallados de todas
las inspecciones y obras que se deriven de ellas.
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Limpieza de la coleccion Revision de las colecciones Actividad educativa de conservacion

ACTUALIDAD

Realizado el Dia de la Higiene en la Biblioteca Médica Nacional

Enero 22- La actividad educativa estuvo a cargo de la Lic. Lisbeth
Cruz Garcia, quien tratd el tema “Terremoto: enemigo letal” a
propésito de la actividad sismica persistente que ha ocurrido
desde principios de este afio en la zona oriental del pais.
Seguidamente se continué con las habituales labores de
limpieza de toda la institucion, especialmente las colecciones y
su organizacion.

Nueva propuesta permitira mayor acceso a coleccion digitalizada

Marzo 3- La especialista en Conservacion de la Biblioteca
Médica Nacional (BMN) presentd en el espacio de “Jueves de
Infomed”, la propuesta de accesibilidad de la Revista Cubana
de Pediatria Digitalizada (1960-1994), la cual previamente
fue llevada a este formato por especialistas del Area de

Reproduccion de la BMN. La propuesta permitira la
accesibilidad de los usuarios a los enlaces de los articulos en PDF de la Base de Datos
CUMED. El espacio “Jueves de Infomed” es un encuentro semanal que realizan
especialistas, para analizar temas de interés mutuo.
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Encuentro Cientifico Bibliotecoldgico

Febrero-17 En el encuentro efectuado en la Biblioteca
Nacional José Marti, especialistas de la Biblioteca
Médica Nacional presentaron algunos de sus productos
y servicios como: el Boletin Novedades, Conservamed,
Bibliomed, Horizontes del Bibliotecario y se dio a

conocer el premio del Concurso Nacional BiblioSida. El
mismo permitid compartir nuestras experiencias y
actualizarnos con las tendencias en nuestra profesion.

Este evento fue convocado por La Asociacion Cubana de Bibliotecarios ASCUBI, durante
la celebracién de la XXV Feria Internacional del Libro de La Habana/2016, con el tema
general “Las bibliotecas en la sociedad de la informacion y el conocimiento: Continuidad
y nuevos roles”.

XIX Taller de Historia y Archivologia
= . . . Del 21 al 23 de junio, La Habana, Cuba. La
Xlx Taller de Historia Seccién de B de la Unién Nacional d
7, y Archivologia” eccion de Base de la Unidn Nacional de
y= Historiadores de Cuba y las Brigadas Técnicas

Juveniles del Archivo Nacional de la Republica
de Cuba, convocan a todos los interesados a participar en la sede de esta Institucion.
Dentro del programa cientifico incluye el tema de Conservacién Preventiva y
Restauracion:

- El diagnéstico del estado de conservacidn de colecciones y fondos
documentales.
- El edificio de archivo y su influencia en la conservacién del patrimonio
documental.
- Elacondicionamiento de depdsitos para garantizar la correcta conservacién de
los acervos.
- La calidad ambiental en los depdsitos y la conservacion de los acervos.
- El biodeterioro de los soportes documentales y su control.
- Elrescate de colecciones dafiadas en situaciones de desastres.
- Larestauracién de documentos de valor patrimonial y de encuadernaciones
valiosas.
- Los desafios de la conservacidén de medios y productos digitales.
El plazo de admisién para la presentacion de resimenes vence el 1ro de mayo de 2016.
Para mas informacion consulte la pagina siguiente:

http://www.arnac.cu/index.php/noticias/convocatoria-xix-taller-de-historia-y-
archivologia/2996.html
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SABIAS QUE...

Libro venenoso

X
i

A

El envenenamiento era un método comun utilizado en el Renacimiento. Se utilizd el
interior de un libro para guardar o esconder las hierbas y el veneno.

Portada de un libro original del 1600. Las paginas estan unidas en un solo bloque y
cortadas, permitiendo el agregado de pequeiios compartimentos donde se esconde el
veneno.

En la pequena botella de vidrio se puede leer: "Statutum est hominibus semel mori" "Un
hombre estd destinado a morir una vez".

Fuente: http://soybibliotecario.blogspot.com.ar/2014/09/libro-venenoso.html
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