                                                                                                                                                        Atendido por: _________________   

                                                                                                                                                        Fecha : ____________                    
Modelo de reporte de servicios para representantes de instituciones

Nombre de la Institución: ___________________________________________       Municipio: ____________________

Fecha de entrega: _______________

	No
	Nombre y Apellidos
	Usuario (login)
	Carné de identidad
	Profesión
	Sexo
	Teléfono AT
	Tipo de servicio

	1 
	
	
	
	
	
	
	

	2 
	
	
	
	
	
	
	

	3 
	
	
	
	
	
	
	

	4 
	
	
	
	
	
	
	

	5 
	
	
	
	
	
	
	

	6 
	
	
	
	
	
	
	

	7 
	
	
	
	
	
	
	

	8 
	
	
	
	
	
	
	

	9 
	
	
	
	
	
	
	

	10 
	
	
	
	
	
	
	


Tipos de servicio:

	1. Nueva solicitud
	2. Cambio de titular

(sólo para cuentas institucionales)
	3. Eliminar usuario
	4. Traslado de Usuario por ALTA en la institución

	 5. Poner AT
	 6. Quitar AT
	 7. Arreglo de datos de usuario   (ver Nota *)


                                                                                                                                                                    ____________________________________
                                                                                                                                                                    Firma  y cuño del Director de la Institución  

Notas:
* El tipo de servicio # 7 es para corregir errores existentes en los datos personales de los usuarios (nombre y/o apellidos, # de CI, profesión, etc.)

** En las nuevas solicitudes el Usuario (login) no puede tener números ni caracteres, debe estar afin al nombre y apellidos de la persona titular.

***Tener en cuenta que a los usuarios que causan BAJA de la Institución, pero se mantienen en el Sistema de Salud, hay que darles 3 meses para que trasladen su correo al nuevo Centro Laboral, pasado este tiempo puede eliminarse el servicio a consideración de la Dirección.
