Como subir un documento al sitio (.pdf, .doc, .ppt)

1. Vamos a http:/files.sld.cu
2. Enlacolumna de la derecha buscamos nuestro espacio, el correspondiente a nuestro sitio:

< infomep

#® REPOSITORIO  Ficheros del Portal de Infomed

N DE FICHERQS

Medicamentos y prolongacién del intervalo QT - posted to Medicamantos by Medicamentos

Blogs
1-39-medicamentos-y-prolongacion-del-intervalo-gt . (Read More) APS
APUA
La cara oculta de los antidepresivos - posted to Medicamentes by Medicamentos Adolescencia
) Agentes Fisicos
ojo-de-mark: 22634 _l; ta-dle-l .. (Read More)

Agentes Fisicos en Rehabilitacion
Sitio sras 2015 - posted to SRAS by Sras Alergologia

Alergologia alergenos.
Sitio sras 2015 .. (Read More) Alergologia inmunoterapia

- Alzhéimer Cuba
Sitio sras 2007 - posted to SRAS by Sras "
Anestesiologia Cardiovascular

3. Accedemos a €l con el usuario y contrasefia definido
4. Buscamos la opcion de Afadir nueva entrada (Add new)

/% Escritorio
Escritorio
My Blogs Ahora mismo

At a Glance
s Entradas Q Entradas O Comentarios
Edit .

far 1 Pdgina o Aprobados
Add New F
= i ndien

Etiquetas 7 Categorias 0 Pendientes
Categorias O Etiguetas O Spam

5. Al abrirse la ventana de edicion, donde dice: Escriba aqui un resumen del fichero, solo 250
caracteres, el resto se elimina. jEs obligatorio adjuntar un fichero, para publicar el post!,
escribimos el titulo del documento que vamos a subir.

5 Anadir nueva entrada

Add media: @] B J3 #* Visual HTML

a— |[ s — — | = || = _ . | (e | | =5 |[===
B|| 7|2 |=|is|«| | =|==|=e|c|m= @B |
i=

Parrafo > U= é' || 6| 2| |52

6. Ponemos este mismo titulo en el espacio para el titulo de la entrada (esto es solo para facilitar
la organizacion del trabajo del editor)


http://files.sld.cu/�

S+ Afladir nueva entrada

Como subir un documento al sitio|

Enlace permanente: http://files.sld.cu/oftalmologia/2015/08/05/107/ | Editar

Add media: Visual
B|| e |i=]i=] ] === = EAdIENE

Parrafo > o = é -| || @ 2] = |8 (7]

Como subir un documento al sitio

7. Marcamos el titulo del documento con el cursor y marcamos el icono de Ahadir objeto:

5 Afladir nueva entrada

Como subir un documento al sitio

Enlace permanente: http://files.sld.cu/oftalmologia/2015/08/05/107/

Add media: ? Visual
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8. Se abre la ventana para buscar el documento en la computadora, lo recuperamos y lo subimos

al sitio.
Se abre una ventana para configurar opciones del documento. Importante: si en la opcion

URL del enlace, no hay ninguno, pinchar en la opcién: URL del archivo. Importante: en la
opcidn Titulo: borrar el que aparece y poner otra vez el titulo del documento.

Afiadir objeto

Desde una URL
Anadir archivos desde tu ordenador

Elige los archivos a subir Elegir archivos
Estds usando la subida de archivos mediante Flash. éTienes problemas?, prueba 2l cargador del

navegador.
Después de subir un archivo, puedes agregar el titulo v la descripcion.

como-subir-un-documento-al-sitio. pdf
] application/pdf
2015-08-05 14:47:38
Titulo como-subir-un-documento-al-sitio
Leyenda
Descripcion
o

URL del enlace http://files.sld.cufoftalmologia/files/2015/08/como-subir-un-docum
URL de la entrada

o clic sobre el actual.

Minguna URL del archiwy
Introduce una URL para ef

-t e e *'mertar en la entrada Borrar

Guardar todos los cambios




10. Pinchar en Insertar en la entrada.
11. Se visualiza como un enlace: Como subir un documento al sitio

s Afiadir nueva entrada

H H Publicar

Como subir un documento al sitio

Enlace permanente: http://files.sld.cu/oftalmologia/2015/08/05/107/ | Editar Suamdaghomdog Vista previa
Estado: Borrador Editar

Add media: Visual
Visibilidad: Pablice Editar
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Como subir un documento al sitio  ese—
Etiquetas
Categorias

B Mss uti
Ruta: p » a Todas las categerias 13s utilizadas

Contader de palabras: 21 Draft Saved at 14:53:51. AAD

Actividades de postgrado
Extracto Convocatorias
General

# Instrucciones para categorizaciones

12. Para organizar nuestro espacio, podemos asignarle una categoria a esa entrada, relacionada
con el espacio del sitio donde se va a utilizar.

13.'Y finalmente se publica la entrada.

14. Para ubicarlo en el sitio, ponemos el cursor encima del enlace al documento y con click
derecho seleccionamos Copiar direccion del enlace. Vamos enseguida al sitio donde va a
estar visible este enlace y se lo asignamos al texto seleccionado. Importante: se recomienda,
que el documento abra en una ventana o pestafia nueva, para mantener al usuario dentro del
sitio. Para eso, ponemos el cursor arriba del enlace al documento, pinchamos en el icono
Insertar/Editar enlace, y seleccionamos la opcidn correspondiente.

57 Anadir nueva entrada
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Enlace permanente: http://files.sld.cu/oftalmologia/2015/08/05/107/ | Editar

Add media: Visual
B | 7 |[ae|[:= 1= Abrir enlace en una pestafia nueva
; — Abrir enlace en una ventana nueva
Parrafe > u =
Abrir el enlace en una ventana de incognito
Como subir un documenta Guardar enlace como...
Copiar direccién de enlace
Deshacer
Ruta: p » a
Contador de palabras: 21 Pegar Draft Saved at 14:53:51.
Pegar como texto sin formato
Extracto
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