- BiblioDebate

El servicio de Preparacion y Entrega de Bibliografias puede organizarse de forma independiente o
como un componente integrado al servicio de Referencia y de Diseminacion Selectiva de la

Informacion (DSI) de la entidad de informacion.

El bibliotecario debe poseer extensos conocimientos generales de todos los sectores de las ciencias y
de las letras y debe tener, por experiencia personal, la suficiente practica en los trabajos de
investigacion para estar en condiciones de apreciar los problemas desde el punto de vista de los
investigadores.

Debe tener un conocimiento profundo de la bibliografia del pais y de la de los paises extranjeros, asi
como de las técnicas aplicadas en la compilacién bibliogréafica; debe estar bien informado de los fondos
documentales y de los materiales existentes en el pais, utilizables para la investigacion, asi como de
las posibilidades de aportar del extranjero los complementos necesarios.

Debe tener ademas destreza en la aplicacion de las normas de organizacion de las referencias

bibliogréficas.

Estar bien informado sobre las personas que puedan ayudarle en su labor y que posea la suficiente

curiosidad para hallarse al corriente de las investigaciones en curso.
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Procedimientos del Servicio de Bibliografia

¢ Recepcionar la solicitud.
e Registrar en el Control de Usuarios de la Biblioteca

e Precisar la finalidad de la investigaciéon, aspectos de interés del tema, idiomas, afios y otros

elementos que el biblibgrafo considere puedan enriquecer la investigacién bibliogréfica.

e Confeccionar la prescripcién de busqueda a partir de los Lenguajes de Busqueda Informativa
Medical Subject Headings (MeSH) y Descriptores en Ciencias de la Salud (DeCS).

e Consultar diccionarios y otros repertorios especializados en los casos necesarios.

e Seleccionar las fuentes documentales de informacion bibliografica impresas o electrénicas.

e Realizar basquedas bibliograficas utilizando, en primera instancia, el material existente en la
Biblioteca.

e Sino es posible obtener la informacion en la propia biblioteca, realizar entonces la blusqueda
en la Biblioteca Virtual de Salud (BVS) y espacios esenciales del Portal Infomed, en el que se
debe consultar fundamentalmente las bases de datos CUMED, LiLaCs, Pubmed/MedLine, y el
resto de las bases de datos contratadas por el pais. En el caso de busquedas manuales, utilizar
tablas de contenido, indices acumulativos de revistas u otras revistas referativas, ficheros o
catalogos de bibliotecas.

e Verificar las citas en el Catélogo Colectivo de Publicaciones Seriadas (SeCiMed).

e Entregar el resultado de la investigacion bibliografica de forma impresa o electronica, que
incluya la acotacion de las citas segun los Requisitos uniformes para la entrega de los
manuscritos a las revistas biomédicas o estilo bibliogréafico Vancouver.

e Remitir a Servicio Cooperativo de Acceso al Documento las solicitudes de articulos solicitados
por el usuario que se encuentren localizados en otras instituciones.

o Confeccionar boletines de alerta, los cuales pueden ser de tablas de contenido o temas
especificos, sobre las colecciones que ingresan periédicamente a la biblioteca, que pueden ser
de interés de consulta para los usuarios.
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DEFINICIONES

Modalidad del Servicio

Organizacion de las Interaccion con otros e
referencias procedimientos Busqueda bibliogréafica

Requisitos uniformes para la retrospectiva  (compilaciéon

entrega de los manuscritos a bibliografica inicial)
las revistas biomédicas REErETEE : R
Sala de Lectura Blusqueda bibliogréfica

(Normas de Vancouver)
APA
Harvard

Digitalizacién de documentos = 2ctualizacion  (tema  ya

Navegacién  cientifica y Iniciado)

multimedia Revision de  bibliografia

(confeccionada por el usuario)

Al

Amaya M, Pérez M, Romero M, Suarez E, Vaughan. Manual de citas y referencias
bibliograficas. 4.ed. Bogota: Universidad de los Andes; 2020. Disponible en:
https://files.sld.cu/bmn/files/2022/11/Manual-de-citas-y-referencias-bibliograficas.pdf

Instruccidon metodoldgica N° 12/2012. Servicio de Preparaciéon y Entrega de Bibliografias.
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