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Gestionar tareas

1. ARadir/Gestionar tareas: A través de esta funcién podras asignar tareas a los diferentes grupos

de alumnos. También te permitira fijar un porcentaje de aciertos para aprobar el test ej. 50%,
75% o 100% (El tutor, podra utilizar el porcentaje que quiera, y el alumno debera repetir el test
hasta que alcance el porcentaje adecuado de respuestas correctas). Tener en cuenta: cuando se

repite el test, las preguntas seran las mismas, pero en diferente orden)

Afadir tarea:

- Ira* Herramientas tutor” y dentro del mend, seleccionar “ Tareas” (flecha roja)

- Seleccionar la institucidn, y pulsar afadir
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Bienvenido, vt admin 01 Mi cuenta | Eudsqueda- Salir

Procedimientos Gestidn de contenidos- Herramientas tutor- Ggstion instituciones - Favaritos Estadisticas Informes -

GSM“ de tareas . Valorar Checkdist
| Diplomas
Institucisn: | Te Vier progresa E] Asignado por: | [Todo] EI
gl | | Grpo: 1 =
Departamento: |ﬁd_o]— :I Rango de fecha: mBaA il
[ | e | e |
= MNombre de la tarea Nombre de la inctitucén : e Fecha limite | Creado por
1 | ppppp Test University Spain 04/08/2014 | 15/082014  |viadmin 01 L=
2 | Quemaduras Test University Spain 03/08/2014 | 06/082014  |vtadmin0l oy
3 | w00l TaskC Test University Spain 03032014 | 25/04/2013  |vtadmin ol o
4 | Test Test Uniiversity Spain 11/07/2014 | 11L07/2014 | SuperUser Account L g
5 | Quemaduras Test University Spain 10/07/2014 11/07/2014 wvimentorDl Pl g
& | Quemaduras Test University Spain 10/07/2014 | 1Lj09(2014  |vimentorDl oy
7 |TEST Test University Spain 10/07/2014 | 1Lj07/2014 | vtadmin0l E-F g
£ | TESTEMAIL Tast University Spain 10/07/2014 | 13/07/2014  |vi admin 01 g
% | Formacion nuevas incorporacions UCI Test University Spain 16/06/2014 26/06{2014 vt admin 01 o
10 | TFL - Tares Formativa Test Test University Spain 13/05/2014 | 23052014  |vimentor0l L g
132
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- Introducir nombre de la tarea.

- Introducir fechas de inicio y fin de la tarea.

- Si el tutor quiere corregir el test del procedimiento, hacer tic en “test online” y asignar
porcentaje de aprobado.

- Hacer tic en “Validacion del tutor”

- Hacer tic en las opciones de recordatorios de email que se deseen; cuando se alcance la

fecha de inicio, y dias antes de la fecha limite de |a tarea (introduciendo el nimero de dias

antes).

/ﬁ\ TEST UNIVERSITY

Elsevier Clinical Skills Biervenido, vt admin01  Micuentn |  Bisgueda-  Salir

Procedimientos Gestidn de contenidos- Herramientas tutor- Gestion instituciones - Favaritos Estadisticas Informes-

Fecha de inicio: oz | ®
Fecha limite: me

Test Online: Porcentaje necesario para aprobar: I:I %

Validacién del

Recordatorio por emsil (pars que s= pusdan recibir los correos electrénicos, los alumnos deben tener una direccién vélids de correo electrénice en su perfil)
Enviar un emsil a

los alumnos

cuando se alcance ]
Ia fecha de inicio-
ReSordetiotio de. [[] Dias antes de la facha limite de Ia tarea: |_|

- Seleccionar los alumnos/grupo/departamentos a los que se les quiere asignar la tarea
- Clicen el simbolo > para incorporarlos

- Seleccionar los tutores y hacer clic en el simbolo > para incorporarlos
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———TROT T CTUPOS ]

Departamentos
I Alumno Grupo Departamento
—
Alumnos disponibles Alumnos seleccionados
Allanot Angelique - Test University Spain -
andre manon - Test University Spain
Andrew Clubb - Test University Spain

Atilla learner - Test University Spain
Audo Louison - Test University Spain
Auneau Cyrielle - Test University Spain
Awni learner - Test University Spain
bacon karen - Test University Spain
BARBIER Rachel - Test University Spain
bardouil marine - Test University Spain
BATARD Manan - Test University J;Jafn
BEAUDET Camille - Test University Spain
Beege Samanta - Test University Spain
Benahmed Samia - Test University Spain
Bertin - Test University Spain

Bierent Marie - Test University Spain
BILARD Hadrien - Test University Spain
bonnetot henatt céline - Test University Spain

bourhis charlotte - Test Lniversitv Snain iz

Tutores

Tutor disponible Tutor seleccionado

Atilla admin - Test University Spain

Atilla tuteur - Test University Spain

Awni admin - Test University Spain

Awni tuteur - Test University Spain
formador - Test University Spain

Ghaith admin - Test University Spain
Ghaith tuteur - Test University Spain
Gregory admin - Test University Spain
Gregory tuteur - Test University Spain
Majed admin - Test University Spain
Majed tuteur - Test University Spain
Mohammed admin - Test University Spain
Mohammed tuteur - Test University Spain
Terence Clifton - Test University Spain

vt admin 01 - Test University Spain
vtlearner03 - Test University Spain
vtmentor01 - Test Universitv Spain -

- Seleccionar el procedimiento y hacer clic en el simbolo > para incorporarlos

- Clicen “Anadir”
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Procedimientos

Nombre: ‘

‘ Buscar

Procedimiento disponible

Procedimiento seleccionado

Administracién de medicacidn por sonda nasogéstrica o ente
Administracién de medicamentos: preparacién de inyeccione
Catéter venosa central: retirada

Comunicacidn con el paciente agitado

Cuidado de las ufias y los pies

Educacion para la salud: cdmo medir la presién arterial
Glucemia capilar: valoracién y seguimiento

Higiene de las manos

Lavado de manos

Liberacion de |a via aérea

Liberacién de |a vfa aérea

new_institution_skill-v1.00.002

Pulso: educacién para el autocontral

Recogida de una muestra estéril de orina por sonda

Retiradz de drenajes de heridas

Valoracidn de heridas

| Afiadir | | Cancelar

2. Valorar el checklist

— Seleccionar dentro del mend “Herramientas del tutor” el submenut “Valorar checklist”

- Seleccionar el rango de fechas
- Clicen buscar

— Seleccionar la tarea a la cual se desea acceder.

/ﬁ TEST UNIVERSITY
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Bienvenido, vi sdmin 0l Micuents |  Bdsqueda.  Salir
Procedimientos Gestidn de contenidos - Herramientas tutor- Gestion instituciones- Favoritos Estadisticas Informes-
Valorar Checklists
Tuer [sdminisradoror Mesen [ M= [T
tarea: |
Departamenta: | [Toda] =] Grupa: [[Toda]l  [o] Rango de focha: mea me
=
N°® | Nombre de |a tarea Fecha limite
1 |vt001 Task A 25/04/2013
2 | vt001 Task B 30/04/2013
3 | Task1Beta 20/11/2014

- Los resultados de los alumnos que han completado la tarea apareceran en la pantalla.

- Se puede realizar una valoracion (aprobado/suspenso) con comentarios de cada alumno

individual.
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Biznvenido, vt

admin DL Mi cuentz | Bisguedz -
Procedimientos Gestidn de contenidos - Herramigntzs tutor= Gestion instituciones- Favoritos Extad(sticas Informes-
Valorar Checklists
MNombre de la
Tutor: admi =
utor: vt admin 01 iz tarea:
Degartarments: | [ Todo ] =  Grupo: [Tada] |z]| Range die frcha: mea me
| Buscar “ Mostrar todo
|
vt001 Task A> Administracién de medicacidn por sonda nasogistrica o enteral
£ | Alumno [ Vatoear Comenlarios
B vilearnerll =

wlrarnes0?

| Exportar los resultados de la Checklist

3. Ver el progreso:

Se puede monitorizar el progreso general de las tareas desde el menu “ver progreso” dentro de las

herramientas del tutor.
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Mi cuenta |

Brisqueda- Salir
Procedimientos Gestidn de contenidos - Herramientas tuto Gestion instituciones = Favaritos Estzdisticas Informes -
Tareas
Ver pmgre'm Valorar Checklist
Diplomas
de | MNombre dil
Alumna: [Toda i |—| i [_E _p |
L Proced N
Grupo: | Todo Ig Drepartamento: | Todo E Fecha limite: e B i n
| Buscar || Exportar a Excel || Mostrar todo
[Todos [
Nombre de la i Fecha iimite e
tares
iy =2 completado completadas
vil01 Task A 2 1 25/04/2013 02 o2
wid01 Task C 2 1 25042013 0f2 o2
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Informes

Con esta funcidn se pueden generar informes por:

e Grupo/Departmento
e Procedimiento
e Alumno

Sencillamente, seleccione qué tipo de informe desea generar(Por grupo/departamento, procedimientos,

o alumnos):

Entre en el drea de informes

Hacer clic en “Buscar” o “Exportar a excel”

ﬁ TEST UNIVERSITY

Introduzca los rangos de fechas,procedimiento, o grupo de alumnos

Elsevier Clinical Skills Blenverido, viadmin 0l Micuems |  Bisqueda- Saii
Procedimientos Gestidn de contenidos - Herramientas tutor- Gestion instituciones- Favoritos Estadisticas Informes -
For Grupo/Departamento
= For Procedimiznts
Por procedimientos s
For Alumno (administradaor)
Procedimiento: [[Todo] [=] Frocedimiento autoerluades
Rango de fecha: ,r 8 ,r 2014 . A |2_E|f E;'zum_ '
Asignado por [Todo ] _g
EREEumt
Hombre Hombre del = MNombre del | (lics Tiempo Himero | % Medio | Test Test Valorar la
de la tarea | Procedimiento P estudiante toizles |usototal |intemios |Adertos |eprobados |suspendides | Checklist
Task 1 Beta | Comunicacidn con el Administrator | vilearner0l | @ 00:00:00 |0 0,00 0 4] Aprobado
paciente agitado Account
Task 1 Beta | Ad ministracidn de Administrator | vilearnerdl o 00:00:00 |0 0,00 o [+] Mo
medicacidn por sonda Account completado
nasogdstrica o enteral
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